

АЖУРУРАНА РЕФЕРЕНТНА ЛИСТА ПОСЛОВА
ЗА АНГАЖОВАЊЕ ЛИЦА ЗА ОБАВЉАЊЕ УГОВОРА О ДЕЛУ
МИНИСТАРСТВО КУЛТУРЕ 
(Листа број 1.) 

	1.
	Опис посла
	1. Координира активности министра у вези са реализацијом послова из делокруга министарства; организује и координира састанке министра са представницима државних органа, органа аутономне покрајине и јединица локалне самоуправе, као и са представницима привредних субјеката, међународних организација, удружења, институција и другим лицима ван државног система;  обезбеђује припрему материјала, информација и аналитичких прегледа потребних за састанке и радне активности министра; прати реализацију закључака, договорених активности и налога министра и координира поступање надлежних организационих јединица; остварује сарадњу са кабинетима функционера, државним органима, организацијама и другим заинтересованим странама ради ефикасног спровођења активности министра; планира и усклађује распореде радних обавеза, службених посета и других активности министра.






	2.
	Потребна стручна спрема, потребно радно искуство

	Услов: Стечено високо образовање из научне области друштвено-хуманистичким наукама на основним академским студијама у обиму од најмање 180 ESPB бодова, основним струковним студијама, односно на студијама у трајању до три године. 
Радно искуство: најмање 2 године

	3.
	Вештине
	Дигитална писменост

	4.
	Додатна знања
	




